
 
 
 

 
 
 
 
 

Alle Ditte interessate 
 All’Albo Pretorio on line 

 Sito – Amministrazione Trasparente 
 
 
OGGETTO: DISCIPLINARE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PUBBLICAZIONE DEL 
BANDO SU MEPA (RDO evoluta): Lettera di invito a procedura negoziata senza bando (ex art. 50, comma 
1, lett. C del D.Lgs. 36/2023) per l’affidamento di forniture e servizi tramite piattaforma MEPA; Fondi 
Strutturali Europei – progetto “LABORATORI”  – Fondi strutturali Europei – Programma Operativo 
Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo 
specifico – 10.8: “Diffusione della società della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e 
adozione di approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.1: “Interventi infrastrutturali per l’innovazione 
tecnologica, laboratori di settore e per l’apprendimento delle competenze chiave – Interventi per la 
realizzazione di laboratori di settore, in particolare tecnico-professionali” – 10.8.1.B2 Laboratori, Avviso 
Prot. 88643 del 03/06/2025 – “Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati per lo sviluppo di specifiche 
competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi di studio”. 
 
Codice progetto 10.8.1.B2-FDRPOC-EM-2025-31  
CUP: J64D25002090001 
 

PREMESSA 
 

Nell’ambito del progetto “LABORATORI”  – Fondi strutturali Europei – Programma Operativo 
Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo 
specifico – 10.8: “Diffusione della società della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e 
adozione di approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.1: “Interventi infrastrutturali per l’innovazione 
tecnologica, laboratori di settore e per l’apprendimento delle competenze chiave – Interventi per la  
realizzazione di laboratori di settore, in particolare tecnico-professionali” – 10.8.1.B2 Laboratori, Avviso 
Prot. 88643 del 03/06/2025 – “Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati per lo sviluppo di specifiche  
competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi di studio”, questa Istituzione Scolastica 
intende affidare la realizzazione dell'intervento in oggetto mediante procedura negoziata senza bando ai sensi 
dell’art. 50, comma 1, lett. c) del D.Lgs. 36/2023, in esecuzione della Determina a contrarre n. 11929 del 
21/05/2026. 
La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente 
Disciplinare/Capitolato con la formula “chiavi in mano”, nel rispetto tassativo del cronoprogramma 
richiesto. 
Codesta impresa è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico-economica entro e non oltre le ore 
14:00 del giorno [Data] esclusivamente attraverso la piattaforma di e-procurement Acquisti in Rete PA 
(MEPA), nell'ambito della Richiesta di Offerta (RdO). Non è richiesto l'invio di comunicazioni in caso di 
mancato interesse a partecipare. 





 
I termini per le richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della RdO a sistema. Le risposte saranno 
rese disponibili a tutti i concorrenti in modalità telematica attraverso l'area comunicazioni del portale MEPA. 
Clausole essenziali di partecipazione: 

1. Sopralluogo Obbligatorio: Data la natura del progetto, che prevede l'integrazione di componenti e 
adattamenti impiantistici (cavetterie, canaline, adattatori, ecc.) per garantire la perfetta funzionalità 
del sistema, il sopralluogo è considerato condizione essenziale e obbligatoria ai sensi dell'art. 10, 
comma 4 del D.Lgs. 36/2023. L'operatore economico deve acquisire piena conoscenza dello stato dei 
luoghi per formulare un'offerta congrua e "a regola d'arte". Il sopralluogo dovrà essere effettuato, 
previo appuntamento telefonico, entro e non oltre 2 (due) giorni antecedenti la scadenza della gara. 
L’omessa produzione dell'attestato di sopralluogo, rilasciato dalla scuola, comporterà l'esclusione 
dalla procedura. 

2. Completezza dell'Offerta: Non sono ammesse offerte parziali. L'operatore dovrà offrire l'intero 
pacchetto di forniture e servizi indicato nel Capitolato Tecnico allegato alla RdO. 

3. Responsabile Unico del Progetto (RUP): Ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023, il Responsabile 
Unico del Progetto è il Dirigente Scolastico Frassineti Giancarlo. 

4. Oggetto e Durata: Il contratto ha per oggetto la fornitura delle attrezzature e i relativi servizi di 
installazione, configurazione, nonché assistenza e garanzia come da capitolato. L'intero progetto 
dovrà essere ultimato e collaudato entro e non oltre il 31/12/2026, termine considerato essenziale e 
perentorio 

 
Art. 1 - OGGETTO DELLA GARA 
L’appalto riguarda la fornitura di beni e servizi e l’installazione di attrezzature e strumentazioni, tecnico – 
scientifico - informatiche per la realizzazione, con formula "chiavi in mano", del seguente progetto Progetto: 
“LABORATORI” Codice progetto 10.8.1.B2-FDRPOC-EM-2025-31 CUP: J64D25002090001. 
L'oggetto e le caratteristiche tecniche dell’appalto sono dettagliatamente descritte nel Capitolato Tecnico 
allegato al presente Disciplinare. 
In particolare, la fornitura di beni e servizi e l’installazione di attrezzature e strumentazioni tecnico-scientifico 
informatiche dovrà avere le seguenti caratteristiche: 

 Fornitura di dispositivi nuovi di fabbrica con le caratteristiche tecniche descritte nel Capitolato tecnico; 
 Messa in opera dei dispositivi con installazione, configurazione e collaudo; 
 Servizi di formazione (minimo 2 ore) come da capitolato; 
 Servizi di garanzia e assistenza per la durata prevista come da capitolato; 
 Disponibilità del fornitore al controllo, mantenimento e aggiornamento remoto dei dispositivi, nei modi 

e nei tempi da pianificare con l’Istituto; 
 Ogni altra voce di costo pur non prevista ma funzionale alla corretta realizzazione della 

fornitura/servizio. 
 

Luogo di esecuzione delle prestazioni: IPS OLIVETTI – CALLEGARI, VIA UMAGO 18 – RAVENNA. 
 
Art. 2 - SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA 
Potranno partecipare alla procedura negoziata i soli soggetti invitati alla procedura di affidamento, i quali 
hanno ricevuto l'invito tramite MEPA secondo le modalità previste dall'art. 50, comma 1, lett. e) del D.Lgs. 
36/2023 per le procedure negoziate senza pubblicazione del bando. 
 
Art. 3 - INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITA’ FLUSSI FINANZIARI 
Si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla predetta normativa, 
pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare eventuali 
verifiche. 
 
Art. 4 - DURATA DELLA FORNITURA 
La fornitura richiesta dovrà essere realizzata entro e non oltre il 15/09/2026. 
 



Art. 5 -  IMPORTO A BASE D’ASTA E QUINTO D’OBBLIGO  
L’importo a base d’asta per la fornitura di cui alla presente lettera di invito è come riportato di seguito: 
 
  

LOTTO Tipologia / Descrizione Quantità Importo a base 
d’asta 

Importo  

(comprensivo di 
IVA) 

 

LOTTO 1 

Forniture di attrezzature digitali 
per LABORATORIO DI 
INFORMATICA 

Come da 
capitolato 

 31.475,41  38.400,00 

LOTTO 2 Forniture di attrezzature per 
LABORATORIO EL 1 

Come da 
capitolato 

20.983,61 25.600,00 

LOTTO 3 Forniture di attrezzature per 
LABORATORIO EL 2 

Come da 
capitolato 

51.147,54 62.400,00 

LOTTO 4 Forniture di attrezzature digitali 
(informatiche) per lab. EL 1 

Come da 
capitolato 

1.680,33 2.050,00 

LOTTO 5 Forniture di attrezzature digitali 
(informatiche) per lab. EL 2 

Come da 
capitolato 

1.680,33 2.050,00 

LOTTO 6 
Forniture di attrezzature per 
LABORATORIO DI 
SALDATURA 

Come da 
capitolato 

35.245,90 43.000,00 

LOTTO 7 PUBBLICITA’ Come da 
capitolato 

1.647,54 2.010,00 

LOTTO 8 Piccoli lavori di sistemazione 
edilizia/terreno 

Come da 
capitolato 

7.540,98 9.200,00 

Totale: 151.401,64 184.710,00 

 
Ai sensi dell'art. 120, comma 9, del D.Lgs. 36/2023, qualora nel corso dell'esecuzione si renda necessario un 
aumento delle prestazioni fino a concorrenza del quinto dell’importo del contratto, l'appaltatore acconsente 
all'esecuzione alle medesime condizioni previste nel contratto originario. In tal caso l'appaltatore non può 
fare valere il diritto alla risoluzione del contratto. 
 
Art. 6 - REVISIONE PREZZI (Art. 60 D.Lgs. 36/2023) 
Ai sensi dell’art. 60 del D.Lgs. 36/2023 e dell’Allegato II.2-bis, si applica la clausola di revisione dei prezzi 
qualora si verifichi una variazione del costo dei beni/servizi superiore al 5% dell’importo complessivo, sulla 
base degli indici sintetici elaborati dall’ISTAT. In tal caso, la variazione verrà riconosciuta nella misura 
dell’80% della quota eccedente la suddetta soglia del 5%, con le modalità previste dalla normativa vigente. 
 
Art. 7 -  ONERI DELLA SICUREZZA 
1. Oneri della sicurezza da interferenza (non soggetti a ribasso): 
In relazione ai rischi derivanti dalle interferenze tra le attività scolastiche e le prestazioni oggetto 
dell'appalto, la Stazione Appaltante ha determinato, nel DUVRI allegato, oneri per la sicurezza pari a: 
€ 0,00 per laboratorio di informatica, € 200,00 per laboratorio EL 1, € 200,00 per laboratorio EL 2 e € 250,00 
per laboratorio di saldatura. Tale importo è fisso, non soggetto a ribasso d'asta e verrà corrisposto 
integralmente all'aggiudicatario in base all'avanzamento delle prestazioni (art. 41, comma 14 / D.Lgs. 
209/2024 Correttivo), e l'art. 108, comma 9). 



In relazione alla specificità della prestazione e all'esito della valutazione dei rischi effettuata dal RUP/RSPP 
(per alcuni ambienti/lotti), si attesta che nel caso i costi da interferenza siano pari a 0,00 € (euro zero), ciò 
deriva dall'assenza di rischi interferenziali tra le attività dell'operatore economico e quelle del 
personale/utenza scolastica (es. mera fornitura con consegna al piano strada o prestazione in locali 
compartimentati). Pertanto, in tal caso, l'importo degli oneri della sicurezza da rischi interferenziali non 
soggetti a ribasso è quantificato in € 0,00. Resta fermo l'obbligo per l'operatore economico di indicare 
separatamente nella propria offerta economica i propri oneri aziendali per la sicurezza interna (DPI, 
formazione, sorveglianza sanitaria), ai sensi dell'art. 108, comma 9, del D.Lgs. 36/2023, i quali s'intendono 
compresi nel prezzo offerto. 
 
2. Oneri aziendali della sicurezza e costi della manodopera (soggetti a verifica): 
Ai sensi dell'art. 108, comma 9, del D.Lgs. 36/2023, l’Operatore Economico dovrà indicare separatamente 
nella propria offerta economica, a pena di esclusione: 

 i propri costi aziendali della sicurezza (afferenti all’esercizio dell’attività d’impresa, DPI, 
sorveglianza sanitaria, ecc.); 

 i propri costi della manodopera relativi all'esecuzione della prestazione. 

Il contratto sarà stipulato per l’importo derivante dal ribasso offerto sull’importo a base di gara, a cui 
verranno sommati i costi della sicurezza da interferenze fissi sopra indicati. 

L’operatore economico aggiudicatario dovrà produrre anche la seguente documentazione ai fini e nel 
rispetto degli obblighi in materia di salute e sicurezza sul lavoro (D.Lgs. 81/2008): 
1) Visura CCIAA con data di rilascio inferiore ai 6 mesi 
2) Nominativo Legale Rappresentante e Datore di lavoro, 
3) Organigramma aziendale in materia di sicurezza, 
4) Referente (preposto) per i lavori in oggetto, 
5) Vs. attrezzatura in uso nell’appalto 
6) Dichiarazione di non essere soggetti a provvedimenti interdittivi previsti all’art. 14 del D.Lgs. 81/2008, 
7) Di possedere i requisiti tecnico professionale previsti all’art. 26 del D.Lgs. 81/2008 e smi, 
8) Dichiarazione che i lavoratori hanno ricevuto i DPI, qualora necessari, 
9) Dichiarazione che i propri lavoratori hanno ricevuto la formazione secondo quanto previsto dalla vigente 
normativa e l’art. 37 del D.Lgs. 81/2008 e s.m.i., 
10) Dichiarazione che tra i lavoratori presenti sono formati come addetti antincendio e primo soccorso, 
12) Elenco dei lavoratori che potranno essere presenti per l’appalto in oggetto, 
13) Dichiarazione che i lavoratori a seguito della sorveglianza sanitaria, qualora necessaria, sono idonei alla 
mansione, 
14) Copia assicurazione RCT e RCO, 
15) Copia schede di sicurezza (SDS) delle sostanze in uso. 
16) Dichiarazione che non svolgeranno lavori in subappalto 
 
Art. 8 - VERIFICA DI CONGRUITÀ 
La Stazione Appaltante procederà, prima dell'aggiudicazione, a verificare che i costi della manodopera e 
della sicurezza aziendale dichiarati non siano inferiori ai minimi salariali o ai costi minimi per la tutela della 
salute e sicurezza. Qualora tali costi risultino incongrui o non indicati, l'offerta sarà considerata 
anormalmente bassa e si procederà ai sensi dell'art. 110 del D.Lgs. 36/2023. 
 
Art. 9 -  ADEMPIMENTI RELATIVI ALLA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE E DELLA 
DOCUMENTAZIONE RICHIESTA PER L’AMMISSIONE ALLA PROCEDURA 
Per essere ammessa alla gara l’Offerta, completa di tutta la Documentazione Amministrativa richiesta, dovrà 
essere trasmessa a questa Stazione Appaltante entro e non oltre la “data e ora termine ultimo presentazione 
offerte” specificati nella RDO. Farà fede esclusivamente quanto desumibile dalla Piattaforma MEPA. 
Qualora l’Offerta dovesse pervenire in modo difforme da quanto richiesto non sarà ammessa alla 
comparazione. 
Le offerte, gestite dalla Piattaforma MePA, dovranno contenere quanto di seguito dettagliatamente indicato: 
 



Documentazione Amministrativa da presentare pena esclusione: 
1. Offerta economica secondo il modello generato dal MEPA; 
2. Disciplinare sottoscritto per accettazione dello stesso; 
3. Capitolato tecnico (allegato A) sottoscritto per accettazione dello stesso; 
4. Dichiarazione di possesso dei requisiti generali di partecipazione alla procedura, redatta secondo l’allegato 
B; 
5. Offerta economica dettagliata, con indicazione dei prezzi unitari delle attrezzature richieste e delle relative 
caratteristiche, redatta secondo l’allegato modello C; 
6. Dichiarazione relativa alla tracciabilità dei flussi finanziari, redatta secondo l’allegato D; 
7. DGUE  redatta secondo l’allegato E; 
8. Patto di integrità, redatto secondo l’allegato F;   
9. Dichiarazione sul conflitto di interessi, redatta secondo l’allegato G; 
10. Dichiarazione di impegno alla costituzione della garanzia provvisoria/definitiva, redatta secondo l’allegato 
H 1 / 2; 
11. Dichiarazione della situazione occupazionale, redatta secondo l’allegato I; 
12. Dichiarazione di consapevolezza, redatta secondo l’allegato J; 
13. Certificazione attestante la conformità al principio DNSH per i computer e le apparecchiature elettriche ed 
elettroniche di cui alla Scheda n° 3 della “Guida operativa per il rispetto del principio di non arrecare danno 
significativo all’ambiente (cd. DNSH)” allegata alla Circolare RGS n. 33 del 13 ottobre 2022, e dichiarazione 
redatta secondo l’allegato K (una certificazione è una dichiarazione per ogni prodotto offerto per il quale va 
attestata la conformità al principio DNSH). Si precisa che la sola dichiarazione non è sufficiente a comprovare 
la conformità; 
14. Dichiarazione di accettazione degli obblighi di cui all’art.47 comma 4 del D.L. 77/2021; 
15. Certificazione di conformità ai CAM se prevista; 
16. Tutta la documentazione richiesta al punto Art. 7.2; 
17. Copia del presente Disciplinare di gara firmata digitalmente per accettazione piena e incondizionata delle 
relative statuizioni; 
18. DURC in corso di validità; 
19. PASSOE; 
20. Attestazione di avvenuto sopralluogo obbligatorio rilasciata dall'Istituto Scolastico. Il sopralluogo potrà 
essere effettuato fino a 2 (due) giorni prima della data di scadenza della gara. Ai sensi dell'art. 92 del Codice, 
il sopralluogo è obbligatorio se indispensabile alla formulazione dell'offerta, segnatamente nel caso di 
prestazioni che includano la posa in opera e l'installazione dei beni forniti (allegato M). 
 
Tutta la documentazione dovrà essere firmata digitalmente dal legale rappresentante della ditta offerente. 
La mancanza di uno solo dei documenti e delle richieste suindicati comporterà l’automatica ed immediata 
esclusione dalla gara e conseguentemente la mancata apertura della Offerta Tecnica. 
 
 
Offerta Economica: 
In aggiunta all'offerta generata dal sistema MePA, l’offerente deve allegare il proprio Modello di Offerta 
(Allegato C), contenente: 

1. Dettaglio Prezzi: prezzo unitario per ogni bene/servizio e totale complessivo (imponibile e IVA). 

2. Oneri della Sicurezza e Manodopera (A PENA DI ESCLUSIONE): l'operatore deve indicare 
separatamente i propri costi aziendali per la sicurezza e i propri costi della manodopera relativi 
all'appalto, ai sensi dell'art. 108, comma 9, del D.Lgs. 36/2023. 

3. Validità: l'offerta deve essere valida per almeno 90 giorni dalla scadenza del termine di 
presentazione. 

4. Discordanza: in caso di divergenza tra i dati inseriti a sistema MePA e l'allegato firmato, prevarrà 
l'offerta più favorevole alla Stazione Appaltante. 

Gli operatori economici devono presentare obbligatoriamente le schede tecniche descrittive 
di tutte le attrezzature contemplate e quotate nell'offerta stessa. La mancata presentazione 



delle schede tecniche per le attrezzature proposte comporterà l'inammissibilità dell'offerta 
economica. 
Ciascun operatore economico concorre singolarmente ed autonomamente per ogni specifico 
lotto di proprio interesse. Nel caso in cui un operatore partecipi a più lotti, la valutazione e 
l'eventuale aggiudicazione avverranno in maniera distinta e separata per ciascun singolo lotto, 
sulla base dell'offerta presentata per lo stesso. Non è pertanto ammessa la presentazione di 
offerte condizionate, congiunte o cumulative che vincolino l'aggiudicazione di un lotto a quella 
di un altro. 

 

 
Art. 9 - CRITERI DI AGGIUDICAZIONE  
La gara sarà aggiudicata con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’Art. 108, comma 3, del D.Lgs. 
36/2023, previa verifica di idoneità tecnica delle attrezzature offerte rispetto al Capitolato. 

 Ex aequo: In caso di parità di punteggio economico, si procederà a richiedere una miglioria (rilancio) 
tramite le funzionalità del MePA. In caso di ulteriore parità, si procederà mediante sorteggio 
pubblico. 

 Facoltà della Scuola: L'Istituto si riserva di non aggiudicare se nessuna offerta risulti conveniente o 
idonea, o in caso di attivazione di convenzioni Consip incompatibili. 

La presente RDO è aggiudicata al minor prezzo sull'importo posto a base di gara ai sensi dell’Art. 108 del 
D.Lgs. 36/2023, previa verifica della corrispondenza tecnica con le caratteristiche tecniche descritte nel 
capitolato tecnico. 
La valutazione delle offerte avverrà sul MePA. Si procederà all’apertura della documentazione amministrativa 
e dopo aver verificato la corrispondenza a quanto prescritto nel disciplinare di gara, si procederà all’apertura 
delle offerte tecniche. Dopo aver verificato la corrispondenza a quanto prescritto nel capitolato tecnico si 
procederà alla valutazione economica e alla stesura della graduatoria di merito in base alle funzioni 
automatiche previste dal MePA. Nel caso di parità in graduatoria tra le offerte ricevute (situazione di ex aequo), 
é prevista l’applicazione dell’articolo 108 del D.Lgs. 36/2023,che precisa che le stazioni appaltanti indicano 
nei documenti di gara (bando o disciplinare) i criteri oggettivi e le modalità per gestire situazioni di parità (in 
caso di offerta di uguale importo, vengano svolti esperimenti di miglioria in sede di valutazione delle offerte). 
Si procederà quindi al rilancio della RDO con i soggetti che hanno presentato le migliori offerte. Non è 
ammessa la facoltà di presentare l’offerta solo per una parte della fornitura. Si precisa che la presentazione 
dell'offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute nella documentazione di gara, con 
rinuncia ad ogni eccezione. Inoltre, lo scrivente punto ordinante si riserva di: 
 procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ritenuta valida; 
 non dare luogo alla gara o di prorogarne la data ove lo richiedano motivate esigenze senza che i 

concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al riguardo; 
 non procedere all’aggiudicazione definitiva se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 

all’oggetto del contratto o ancora per nuove o mutate esigenze, o nel caso di attivazione di convenzioni 
CONSIP relative al progetto le cui voci di costo compongono l’oggetto della gara, senza nulla dovere ai 
fornitori ad alcun titolo. 

In caso di economie risultanti dai ribassi, l’amministrazione potrà richiedere un aumento delle prestazioni di 
cui trattasi entro i limiti del quinto del corrispettivo aggiudicato ai medesimi prezzi come indicati nel dettaglio 
dell'offerta, e l’esecutore del contratto espressamente accetta di adeguare la fornitura/servizio oggetto del 
presente disciplinare, ai sensi di quanto previsto dall’art. 120 del D.Lgs 36/2023. 
 
 
Art. 10 - OFFERTE ANORMALMENTE BASSE 
L’Amministrazione si riserva di procedere alla verifica delle offerte anormalmente basse ai sensi dell’art. 110 
del D.Lgs. n. 36/2023. Si precisa che, ai sensi del comma 5 del medesimo articolo, l’offerta sarà esclusa qualora 
le spiegazioni fornite risultino inadeguate o se l'offerta non rispetti gli obblighi in materia ambientale, sociale 
e del lavoro, ovvero non garantisca il rispetto dei costi minimi salariali. 
 



 
Art. 11 -  CAUSE DI NON AMMISSIONE ED ESCLUSIONE DALLA GARA 
Saranno esclusi gli operatori economici: 

 Privi dei requisiti di ordine generale di cui agli artt. 94, 95, 96, 97 e 98 del D.Lgs. 36/2023 o dei 
requisiti di ordine speciale di cui all'art. 100 del medesimo Codice. 

 Saranno esclusi dalla procedura gli operatori economici che non presentino la documentazione 
obbligatoria richiesta dal presente Disciplinare di gara, qualora tale mancanza determini 
l'incompletezza o l'irregolarità essenziale dell'offerta, fatto salvo l'esercizio del soccorso istruttorio ai 
sensi dell'art. 101 del D.Lgs. 36/2023; 

 Le cui offerte risultino difformi rispetto alle caratteristiche tecniche minime richieste nel Capitolato 
Tecnico (Allegato A). 

 Che presentino offerte incomplete, parziali, condizionate o che prevedano varianti non autorizzate. 
 Che omettano di indicare separatamente nell'offerta economica i propri costi aziendali della 

sicurezza e i costi della manodopera, ai sensi dell'art. 108, comma 9, del D.Lgs. 36/2023. 
 

 
Art. 12 - GARANZIA PROVVISORIA / DEFFINITIVA 
1) Garanzia Provvisoria: Ai sensi dell’art. 53, comma 4, del D.Lgs. 36/2023, il concorrente deve corredare 
l’offerta con una garanzia provvisoria pari all'1% dell’importo a base di gara. Tale garanzia deve avere i 
requisiti previsti Art. 106 D.Lgs. 36/2023. 
Modalità di presentazione e requisiti (Art. 106 D.Lgs. 36/2023): 

 La garanzia può essere costituita sotto forma di cauzione (bonifico) o di fideiussione (bancaria o 
assicurativa). 

 Deve essere intestata all' Istituto Professionale Statale “Olivetti Callegari”, C.F. 92082550390. 

 Deve avere validità per almeno 180 giorni dalla data di scadenza del termine di presentazione 
dell'offerta. 

 Deve contenere l'esplicita rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la 
rinuncia all'eccezione di cui all'art. 1957, comma 2, del codice civile, nonché l'operatività entro 15 
giorni a semplice richiesta scritta della Stazione Appaltante. 

 La garanzia deve essere prodotta in formato documento informatico ai sensi dell'art. 20 del D.Lgs. 
82/2005 (CAD), sottoscritta con firma digitale dal soggetto garante (Banca o Assicurazione) e 
controfirmata digitalmente dal concorrente. In caso di fideiussione, deve essere verificabile 
telematicamente presso l'emittente. 

 La garanzia deve contenere l'impegno del garante a rilasciare la garanzia definitiva qualora 
 l'offerente risultasse aggiudicatario. 

 Svincolo della Garanzia Provvisoria: 

1. Ai sensi dell'art. 106, comma 9, del D.Lgs. 36/2023, la garanzia provvisoria è svincolata 
 automaticamente nei confronti dei concorrenti non aggiudicatari al momento della comunicazione 
 dell'aggiudicazione. 

2. Lo svincolo avviene tempestivamente e comunque entro un termine non superiore a 30 giorni 
dall'aggiudicazione, anche prima della scadenza del termine di validità della garanzia stessa. 

3. La garanzia provvisoria è svincolata d'ufficio al momento della sottoscrizione del contratto, 
contestualmente alla presentazione della Garanzia Definitiva di cui all'art. 117 del D.Lgs. 36/2023. 

4. La Stazione Appaltante procederà all'escussione della garanzia provvisoria esclusivamente qualora 
l'aggiudicatario non proceda alla sottoscrizione del contratto per fatto proprio o in caso di mancata 
prova del possesso dei requisiti dichiarati in sede di gara, ove previsto. 

5. Qualora la garanzia sia stata costituita mediante versamento in contanti o bonifico, la Scuola 
provvederà al rimborso delle somme entro i medesimi termini sopra indicati, senza corresponsione di 
interessi. 



2) Garanzia Definitiva: L’aggiudicatario dovrà costituire una garanzia definitiva pari al 10% dell’importo 
contrattuale, ai sensi dell’art. 117 del D.Lgs. 36/2023. Qualora il ribasso d’asta sia superiore al 10%, la 
garanzia è aumentata di tanti punti percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10%. 
 
 
Art. 13 - STIPULA DEL CONTRATTO E CLAUSOLA DI STANDSTILL 
Ai sensi dell’art. 55, comma 2, del D.Lgs. 36/2023, per la presente procedura non si applica il termine 
dilatorio di 35 giorni (c.d. standstill period) tra l'aggiudicazione e la stipula del contratto. 
La Stazione Appaltante procederà alla stipulazione del contratto entro i termini previsti dall'art. 18 del 
Codice, previa verifica del possesso dei requisiti in capo all'aggiudicatario. L'esecuzione del contratto potrà 
avere inizio anche in via d'urgenza nelle more della stipula. 
La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di procedere all'esecuzione anticipata del contratto ai sensi 
dell'art. 17, commi 8 e 9, del D.Lgs. 36/2023. 
 
Art. 14 - QUALITÀ DEI MATERIALI 
Tutte le apparecchiature dovranno essere nuove di fabbrica e conformi alle specifiche tecniche descritte nel 
capitolato. Eventuali riferimenti a marchi o brevetti sono da intendersi unicamente come indicativi del livello 
di qualità e funzionalità richiesto; sono ammessi prodotti equivalenti ai sensi dell'art. 79 del D.Lgs. 36/2023. 
I prodotti devono possedere le seguenti certificazioni minime: 

 Marcatura CE apposta sull'apparecchiatura. 

 Conformità alla Direttiva 2014/30/UE (Compatibilità Elettromagnetica) e alla Direttiva 2014/35/UE 
(Bassa Tensione). 

 Conformità agli standard di sicurezza elettrica EN 62368-1 (che ha sostituito la EN 60950). 

Le apparecchiature dovranno essere progettate per garantire: 
 durabilità nel tempo; 
 facilità di manutenzione; 
 modularità dei componenti; 
 disponibilità di ricambi. 

Dovranno inoltre essere forniti: 
 manuali d’uso in lingua italiana; 
 schemi elettrici delle apparecchiature (dove previsto); 
 schede tecniche complete. 

La fornitura dovrà comprendere: 
 installazione completa a regola d’arte; 
 verifica funzionale di tutte le apparecchiature; 
 collaudo finale con personale dell’Istituto. 

 
Il materiale della fornitura dovrà essere di marca e modello conforme alle specifiche tecniche descritte nel 
capitolato. Non saranno accettati materiali, apparecchiature e accessori con caratteristiche tecniche diverse da 
quelle previste. 
Eventuali riferimenti a dispositivi riconducibili a marchi o brevetti noti devono essere considerati unicamente 
a titolo di esempio e per individuare le caratteristiche tecniche funzionali minime ed essenziali, necessarie all’ 
Istituto scolastico. 
 
 
Art. 15 - CONDIZIONI PARTICOLARI DI FORNITURA 
Le attività comprendono: imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna al piano, posa in opera, cablaggio e 
configurazione. Il cablaggio dovrà essere eseguito a regola d’arte nel rispetto delle prescrizioni del D.M. n. 
37/2008. Al termine degli interventi, l'affidatario è tenuto al rilascio della Dichiarazione di Conformità 
dell'impianto, ove previsto dalla normativa vigente. Tutto il personale impiegato dovrà essere regolarmente 
assicurato (INAIL/INPS) e munito di tesserino di riconoscimento esposto, ai sensi dell’art. 26 del D.Lgs. n. 
81/2008. 
 
 



Art. 16 - CONSEGNA E INSTALLAZIONE 
Il termine massimo per la fornitura e posa in opera è fissato entro il 15 settembre 2026 e collaudo è fissato 
entro il 15 ottobre 2026 e consecutivi dalla stipula del contratto. In ogni caso, l'intero progetto dovrà essere 
ultimato e collaudato entro e non oltre il 31/12/2026, termine considerato essenziale e perentorio. 
Il ritardo ingiustificato darà luogo all'applicazione delle penali ai sensi dell’art. 126 del D.Lgs. 36/2023 e, nei 
casi di inerzia grave, alla risoluzione del contratto per inadempimento (art. 122 del D.Lgs. 36/2023). Qualora 
l’inosservanza dei termini pregiudichi l'ottenimento o il mantenimento dei finanziamenti legati al progetto, 
l'Istituzione Scolastica si riserva espressamente il diritto di agire per il risarcimento del maggior danno 
subito. 
 
La ditta dovrà concordare il piano di consegna con il RUP per non interferire con le attività didattiche. 
 
L'Istituzione Scolastica, effettuate con esito positivo le verifiche sul possesso dei requisiti dichiarati e della 
documentazione richiesta, procederà alla stipula del contratto con l’operatore economico aggiudicatario. 
La fornitura si intende 'chiavi in mano' e comprende: imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna al piano, 
posa in opera, cablaggio a regola d'arte (ex D.M. 37/2008), configurazione, collaudo e addestramento all’uso 
per il personale in servizio. L'aggiudicatario si impegna a garantire la perfetta qualità e funzionalità dei beni 
forniti. 
È onere della Ditta concordare il piano di consegna con l'Istituzione Scolastica, garantendo che le operazioni 
avvengano senza alcuna interferenza con le attività didattiche. Le attività di installazione devono essere 
eseguite contestualmente alla consegna e includono l'asporto e il regolare smaltimento degli imballaggi nel 
rispetto della normativa ambientale vigente. 
 
Art. 17 - COLLAUDO DEI PRODOTTI 
Ultimata l’installazione, si procederà alla verifica di conformità (collaudo) in contraddittorio tra l’Operatore 
Economico e l'Istituzione Scolastica (o Direttore dell'Esecuzione/Collaudatore nominato). Il collaudo è 
finalizzato ad accertare la piena corrispondenza tecnica alle specifiche contrattuali, la perfetta funzionalità del 
cablaggio e l'effettivo avvio della soluzione. La data della verifica sarà fissata dalla Scuola e comunicata 
all’aggiudicatario. 
 
Esito positivo: il verbale di conformità certificherà l’accettazione della fornitura, fatti salvi i vizi occulti, la 
garanzia legale e l’assistenza tecnica contrattualmente prevista. 
 
Esito negativo qualora la verifica evidenzi non conformità o difetti, l'Operatore Economico è tenuto al 
ripristino o alla sostituzione dei prodotti non idonei entro il termine perentorio di 5 giorni lavorativi. 
In caso di esito negativo anche del secondo collaudo (o in caso di mancato ripristino entro i termini), 
l'Istituzione Scolastica potrà dichiarare la risoluzione di diritto del contratto per grave inadempimento, ai sensi 
dell'art. 122 del D.Lgs. 36/2023, salvo il risarcimento del danno e l'incameramento della cauzione definitiva. 
 
 
Art. 18 -  CONDIZIONI CONTRATTUALI 
L’aggiudicatario si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto nel rispetto del principio di leale 
collaborazione con l’Istituzione Scolastica e secondo la tempistica stabilita dal cronoprogramma di cui al 
presente Disciplinare. 
L’operatore economico si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti la 
regolamentazione degli obblighi contrattuali, nonché tutti gli obblighi derivanti dalla normativa vigente in 
materia di sicurezza, tracciabilità dei flussi finanziari e tutela del lavoro, assicurando il pieno adempimento 
delle prestazioni richieste. 
 
Art. 19 -  MANUTENZIONE, ASSISTENZA E FORMAZIONE 
L’aggiudicatario dovrà garantire un servizio di assistenza tecnica e garanzia on-site della durata minima di 24 
mesi, con decorrenza dalla data di sottoscrizione del verbale di conformità (collaudo positivo). Il servizio 
dovrà essere attivo in tutti i giorni lavorativi. 
L’operatore economico dovrà assicurare l’intervento del proprio personale tecnico qualificato presso i plessi 
dell’Istituto entro e non oltre 24 ore lavorative dalla segnalazione del guasto. L’assistenza dovrà essere 



attivabile tramite canali gratuiti (Numeri Verdi o numerazioni di rete fissa) o posta elettronica; non sono 
ammessi numeri a tariffazione specifica. 
Sin dalla stipula del contratto, l’aggiudicatario è tenuto a comunicare i propri recapiti e il nominativo del 
referente tecnico responsabile per l’esecuzione delle prestazioni. 
L’affidatario garantisce, altresì, la disponibilità al controllo, alla manutenzione e all’aggiornamento da 
remoto dei dispositivi, previo accordo con l'Istituzione Scolastica sulle modalità e i protocolli di accesso alla 
rete interna, nel pieno rispetto della normativa sulla privacy e sicurezza dei dati. Qualora sia prevista 
l'installazione di software, l'aggiudicatario si impegna a fornire tempestivamente le patch di sicurezza e gli 
aggiornamenti necessari. 
 
Art. 20 -  IPOTESI DI CESSIONE/SUBAPPALTO 
È vietata la cessione del contratto a pena di nullità, ai sensi dell’art. 120, comma 6, del D.Lgs. 36/2023. 
L'esecuzione delle prestazioni è affidata all’aggiudicatario, che dovrà realizzarle con i propri mezzi tecnici, 
mediante la propria organizzazione e a proprio rischio. Il subappalto non è ammesso [Il subappalto è 
ammesso esclusivamente previa autorizzazione della Stazione Appaltante, nel rispetto delle condizioni e 
delle procedure previste dall’art. 119 del D.Lgs. 36/2023]. 
In ogni caso, l’affidatario rimane l’unico responsabile nei confronti dell’Istituzione Scolastica per l’intera e 
corretta esecuzione delle prestazioni contrattuali. 
 
Art. 21 -  PAGAMENTI 
Il pagamento del corrispettivo pattuito avverrà entro 30 giorni dalla data di ricezione della fattura elettronica, 
subordinatamente all'esito positivo della verifica di conformità (collaudo) e alla conferma della regolarità 
contributiva tramite DURC in corso di validità. 
Trattandosi di progetto finanziato con fondi vincolati, l'erogazione del compenso è condizionata all'effettivo 
accreditamento delle risorse nelle casse dell'Istituzione Scolastica da parte del Ministero dell'Istruzione e del 
Merito (MIM) o dell'Autorità di Gestione. Ai sensi dell'art. 125 del D.Lgs. 36/2023, è facoltà della Stazione 
Appaltante corrispondere acconti in favore dell'affidatario, commisurati agli stati di avanzamento delle 
prestazioni (SAL) regolarmente certificati e documentati. 
L'operatore economico è tenuto ad assolvere agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi della 
Legge 136/2010, indicando in fattura il codice CIG e, ove previsto, il codice CUP. 
 
 
Art. 22 -  PENALI E RISARCIMENTO DANNI 
In caso di ritardo nell'esecuzione delle prestazioni rispetto ai termini stabiliti, si applicherà una penale 
giornaliera pari allo 0,3 per mille dell'ammontare netto contrattuale, ai sensi dell'art. 126 del D.Lgs. 36/2023. 
L'importo complessivo delle penali non può superare il 10% dell'importo netto contrattuale. Qualora il ritardo 
superi tale soglia, o metta a rischio il conseguimento degli obiettivi del progetto in questione, la Stazione 
Appaltante dichiarerà la risoluzione del contratto per grave inadempimento ai sensi dell'art. 122 del D.Lgs. 
36/2023. 
In conformità al principio di responsabilità degli operatori economici, l’Istituzione Scolastica si riserva il diritto 
di richiedere il risarcimento del maggior danno, quantificabile nell'intero importo del finanziamento perso a 
causa dell'inadempimento della Ditta. 
 
 
Art. 23 -  RISOLUZIONE E RECESSO 
L'Istituzione Scolastica ha facoltà di risolvere il contratto ai sensi dell'art. 122 del D.Lgs. 36/2023 in caso di 
grave inadempimento, ritardo ingiustificato che pregiudichi il conseguimento degli obiettivi o violazione degli 
obblighi di tracciabilità finanziaria (L. 136/2010). La risoluzione opera di diritto, ai sensi dell'art. 1456 c.c., a 
seguito di contestazione dell'inadempimento e assegnazione di un termine per la presentazione di eventuali 
controdeduzioni o per l'adempimento non superiore a 15 giorni. 
L'Istituto si riserva, altresì, il diritto di recesso unilaterale in qualunque momento per motivi di pubblico 
interesse o in caso di modifiche sostanziali del finanziamento, ai sensi dell'art. 123 del D.Lgs. 36/2023, previo 
pagamento delle prestazioni regolarmente eseguite e del decimo delle prestazioni non ancora eseguite. 
 
 
Art. 24 -  PROPRIETÀ DEI PRODOTTI E SERVIZI FORNITI 



Tutti i risultati, i dati, le configurazioni e gli elaborati prodotti durante l’esecuzione della prestazione saranno 
di proprietà esclusiva dell’Istituzione Scolastica. L’operatore economico aggiudicatario rinuncia a qualsiasi 
diritto di privativa intellettuale o industriale sui prodotti realizzati nell'ambito del contratto. L'utilizzo, anche 
parziale, di tali prodotti da parte dell'aggiudicatario è consentito esclusivamente previa autorizzazione scritta 
dell’Istituto e per le sole finalità concordate. 
 
Art. 25 -  OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO 
L’aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciabilità di cui alla Legge n. 136/2010. L'omessa utilizzazione 
del bonifico bancario o postale, ovvero la mancata indicazione del CIG / CUP / CODICE PROGETTO nelle 
transazioni, costituisce causa di risoluzione di diritto del contratto. L'appaltatore si impegna a comunicare gli 
estremi del conto corrente dedicato e le generalità dei soggetti delegati ad operare su di esso. 
Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto qualora 
l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo indicato 
all’Istituto Scolastico. 
Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli 
obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, l’applicazione 
delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge. 
 
Art. 26 -  DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
Ai sensi del nuovo Codice, l'accesso agli atti è garantito tramite le piattaforme di e-procurement (MePA). 

 Accesso: Le comunicazioni di aggiudicazione includono il link per accedere ai verbali e alle offerte. 
Gli operatori possono consultare gli atti entro i termini previsti dalla piattaforma, fatti salvi i segreti 
tecnici e commerciali dichiarati in sede di offerta. 

 Controversie: Il foro competente per ogni controversia è il Foro di Ravenna. Per l'impugnazione 
degli atti di gara, la competenza è del T.A.R. Emilia-Romagna (Sez. Bologna). 

 
 
Art. 27 -  DISPOSIZIONI FINALI 
L'aggiudicazione diventa efficace solo dopo la verifica positiva dei requisiti generali e speciali (Art. 17, c. 5 
D.Lgs. 36/2023). 
Stand Still: Per la presente procedura sotto soglia, ai sensi dell'art. 18, comma 3, non si applica il termine 
dilatorio di 35 giorni per la stipula del contratto. 
La Scuola si riserva la facoltà di revocare la procedura o non procedere all'aggiudicazione nel caso in cui 
venissero meno i finanziamenti o venissero attivate convenzioni CONSIP più vantaggiose alle quali 
l'operatore non intenda allinearsi. 
 
 
Art. 28 -  CLAUSOLA DI SALVAGUARDIA 
L’Istituzione Scolastica si riserva la facoltà di revocare la presente procedura in qualunque momento per 
motivate esigenze di interesse pubblico, ai sensi dell’art. 21-quinquies della Legge 241/90 e in conformità alle 
regole del Sistema di e-Procurement. La Stazione Appaltante si riserva, altresì, di non procedere 
all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 108, comma 10, del D.Lgs. 36/2023, qualora nessuna offerta risulti 
conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto, o qualora i tempi del procedimento pregiudichino 
la corretta rendicontazione dei fondi o venga meno la certezza del finanziamento. 
L’Istituzione Scolastica si riserva inoltre di non procedere alla stipula del contratto o di recedere dallo stesso 
qualora, nelle more dell'esecuzione, siano attivate convenzioni Consip aventi parametri prezzo-qualità 
migliorativi rispetto all’offerta aggiudicata. In tale ipotesi, l’aggiudicatario avrà la facoltà di adeguare la 
propria offerta ai suddetti parametri; in caso di rifiuto, la Scuola procederà alla revoca dell'aggiudicazione o 
alla risoluzione del contratto per sopravvenuta convenienza economica, ai sensi della normativa vigente in 
materia di spending review. 
Nessun indennizzo o pretesa risarcitoria potrà essere avanzata dall'operatore economico in caso di mancata 
aggiudicazione o mancata stipula del contratto per le motivazioni sopra esposte. 
 
Art. 29 -  RINVIO 



Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invito, si fa espresso rinvio a quanto 
previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di contratti pubblici, con particolare 
riferimento al D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 e relative allegati, nonché alle norme del Codice Civile in quanto 
compatibili. 
 
Art. 30 -  RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 
I dati raccolti saranno trattati nel rispetto del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 196/2003 e 
ss.mm.ii. Il trattamento è finalizzato esclusivamente alla gestione della procedura di gara e dell'eventuale 
rapporto contrattuale. Con la presentazione dell'offerta, l'operatore presta il consenso al trattamento dei dati. 
 
 
Art. 31 -  RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO 
La stazione appaltante ha individuato, quale Responsabile Unico del Procedimento ai sensi dell’art. 15 del 
D.lgsvo 36/2023, il Dirigente Scolastico Frassineti Giancarlo. 
 
Fanno parte integrante del presente Bando: 

1. Allegato A – Capitolato tecnico; 
2. Allegato B – Dichiarazione-sostitutiva-artt.-94-95-96-97-98-100 D.lgs 36 del 2023; 
3. Allegato C -  Offerta economica; 
4. Allegato D - Dichiarazione relativa alla tracciabilità dei flussi finanziari; 
5. Allegato E - DGUE; 
6. Allegato F - Patto di integrità; 
7. Allegato G - Dichiarazione sul conflitto di interessi; 
8. Allegato H - Dichiarazione di impegno alla costituzione della garanzia provvisoria; 
9. Allegato I - Dichiarazione della situazione occupazionale; 
10. Allegato J - Dichiarazione di consapevolezza; 
11. Allegato M – Dichiarazione di avvenuto sopralluogo 
12. Scheda n. 3 
13. Allegato K – Dichiarazione di conformità al principio DNSH; 
 

 
 
 
 
  

           IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

       Giancarlo Frassineti 

       ( firmato digitalmente) 
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