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Circolare n. 279 Ravenna, 5 marzo 2024         

 

 Al personale DOCENTE 

 Al personale ATA 

 Al DSGA 

 

OGGETTO: PNRR Animatore digitale: formazione del personale interno - D.M. n. 222/2022 

Il progetto prevede lo svolgimento di attività di animazione digitale all'interno della scuola, 
consistenti in attività di formazione di personale scolastico, realizzate con modalità innovative e 
sperimentazioni sul campo, mirate e personalizzate, sulla base dell'individuazione di soluzioni 
metodologiche e tecnologiche innovative da sperimentare nelle classi per il potenziamento delle 
competenze digitali degli studenti, anche attraverso l'utilizzo della piattaforma "Scuola futura". Le 
iniziative formative si concluderanno entro il 31 agosto 2024. Le azioni formative realizzate 
concorrono al raggiungimento dei target e milestone dell'investimento 2.1 "Didattica digitale 
integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico" di cui alla Missione 4 - 
Componente 1 - del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall'Unione europea - Next 
Generation EU, attraverso attività di formazione alla transizione digitale del personale scolastico e 
di coinvolgimento della comunità scolastica per il potenziamento dell'innovazione didattica e 
digitale nelle scuole. 

CODICE PROGETTO: M4C1I2.1-2022-941-P-3110 

CUP: J64D22001660006 

 
Si comunica che sono aperte le iscrizioni per i corsi sotto riportati relativi alla linea di investimento 
2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di 
cui alla missione 4, componente 1 del PNRR. 
Per potersi iscrivere ai corsi di formazione in oggetto è necessario cliccare sul link 
Homepage - Scuola futura - PNRR (istruzione.it) – https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it  
e successivamente su ACCEDI in alto a destra. 
Inserire le credenziali SIDI o accedere con SPID. 
Successivamente cliccare su TUTTI I PERCORSI e in CERCA PER inserire il codice del corso 
desiderato. Individuato il corso, cliccare su CANDIDATI e conferma la candidatura. 
GUIDA ISCRIZIONE AI CORSI 
 
ATTENZIONE: Dal 14 dicembre la piattaforma Scuola futura invierà le comunicazioni ai propri 
corsisti sul nuovo indirizzo email @scuola.istruzione.it 
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Si invita tutto il personale scolastico ad attivare quanto prima la nuova casella così come già 
indicato nelle comunicazioni ministeriali. Tutte le informazioni e la documentazione utile è 
disponibile al seguente link https://www.istruzione.it/nuova-peo/utente_docenti-ata.html 
 
Seguono schede dettagliate dei percorsi attivati. 
 
         La Dirigente scolastica 
              Antonia Sallustio 

  

 

ID PERCORSO 243261 

TITOLO DEL CORSO Strumenti digitali per il personale ATA; dall'identità digitale 
SPID al Cloud dell'Istituto 

DESCRIZIONE 

Attraverso una combinazione di pratica ed esercitazioni, il 
percorso si propone di guidare il personale ATA ad un uso 
essenziale e funzionale degli strumenti digitali. 
- Utilizzo dell'identità digitale SPID e accesso alle piattaforme; 
- Microsoft 365: la posta elettronica e la condivisione dei 
documenti con OneDrive. 

PROGRAMMA 

Le lezioni si svolgeranno nel laboratorio di informatica dell'IPS 
Olivetti Callegari nelle seguenti date: 
- martedì 12/03 dalle 14.30 alle 16.30 
- giovedì 14/03 dalle 14.30 alle 16.30 

DESTINATARI PERSONALE ATA 

NUMERO POSTI DISPONIBILI 15 

LIVELLO DI INGRESSO A1 – NOVIZIO/BASE/CONOSCE E UTILIZZA IN MODO 
ELEMENTARE 

TERMINE ISCRIZIONE 11 MARZO 2024 
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ID PERCORSO 243262 

TITOLO DEL CORSO Strumenti digitali per il personale ATA: Microsoft 365 per la 
digitalizzazione amministrativa 

DESCRIZIONE 

Il personale ATA imparerà ad utilizzare in modo coordinato e 
funzionale i principali applicativi di Microsoft 365. 
- La posta elettronica; 
- Creazione e gestione dei documenti condivisi; 
- Forms; 
- Collaborare e condividere con Microsoft 365. 

PROGRAMMA 

Le lezioni si svolgeranno nel laboratorio di informatica dell'IPS 
Olivetti Callegari nelle seguenti date: 
- venerdì 15/03 dalle 14.30 alle 16.30 
- giovedì 21/03 dalle 14.30 alle 16.30 

DESTINATARI PERSONALE ATA 

NUMERO POSTI DISPONIBILI 15 

LIVELLO DI INGRESSO B1 – SPERIMENTATORE/INTERMEDIO/CONOSCE E UTILIZZA IN 
EFFICACE E RESPONSABILE 

TERMINE ISCRIZIONE 13 MARZO 2024 
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ID PERCORSO 243263 

TITOLO DEL CORSO Office per il personale AMMINISTRATIVO: utilizzare Word ed 
Excel in modo efficace e funzionale 

DESCRIZIONE 

Office: utilizzare Word ed Excel in modo efficace e funzionale. 
Word: formattazione testo e paragrafo, gestione delle tabelle, la 
stampa unione, uso delle immagini nel paragrafo. 
Excel: il foglio elettronico, gestione celle ed intervalli, le 
principali funzioni, formattazione condizionale, filtri, utilizzo dei 
dati, grafici, area ed impostazioni di stampa. 

PROGRAMMA 

Le lezioni si svolgeranno nel laboratorio di informatica dell'IPS 
Olivetti Callegari nelle seguenti date: 
- venerdì 22/03 dalle 14.30 alle 16.30 
- lunedì 25/03 dalle 14.30 alle 16.30 
- martedì 26/03 dalle 14.30 alle 16.30 
- mercoledì 27/03 dalle 14.30 alle 16.30 

DESTINATARI PERSONALE ATA 

NUMERO POSTI DISPONIBILI 15 

LIVELLO DI INGRESSO B1 – SPERIMENTATORE/INTERMEDIO/CONOSCE E UTILIZZA IN 
EFFICACE E RESPONSABILE 

TERMINE ISCRIZIONE 20 MARZO 2024 
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ID PERCORSO 243267 

TITOLO DEL CORSO CREARE ESPERIENZE DI APPRENDIMENTO COINVOLGENTI: 
GAMIFICATION NELLA DIDATTICA INTERATTIVA 

DESCRIZIONE 

Il corso intende offrire un approccio pratico e laboratoriale ai 
principali applicativi (siti e piattaforme) legati alla gamification. 
L’uso semplice e versatile degli strumenti proposti permetterà 
l’applicazione in più discipline non limitandosi alle materie 
STEM.  
Attraverso una combinazione di pratica ed esercitazioni, il 
percorso si propone di guidare i docenti ad un uso efficace degli 
strumenti digitali per la realizzazione di percorsi di Gamification 
in contesto didattico. 

PROGRAMMA 

Le lezioni si svolgeranno nel laboratorio di informatica dell'IPS 
Olivetti Callegari nelle seguenti date: 
- lunedì 08/04 dalle 14.30 alle 16.30 
- martedì 09/04 dalle 14.30 alle 16.30 
- giovedì 18/04 dalle 14.30 alle 16.30 
- venerdì 19/04 dalle 14.30 alle 16.30 

DESTINATARI PERSONALE DOCENTE 

NUMERO POSTI DISPONIBILI 20 

LIVELLO DI INGRESSO B1 – SPERIMENTATORE/INTERMEDIO/CONOSCE E UTILIZZA IN 
EFFICACE E RESPONSABILE 

TERMINE ISCRIZIONE 6 APRILE 2024 
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ID PERCORSO 243266 

TITOLO DEL CORSO Office per il PERSONALE DOCENTE: utilizzare Word ed Excel in 
modo efficace e funzionale 

DESCRIZIONE 

Office: utilizzare Word ed Excel in modo efficace e funzionale. 
Word: formattazione testo e paragrafo, gestione delle tabelle, la 
stampa unione, uso delle immagini nel paragrafo.  
Excel: il foglio elettronico, gestione celle ed intervalli, le 
principali funzioni, formattazione condizionale, filtri, utilizzo dei 
dati, grafici, area ed impostazioni di stampa. 

PROGRAMMA 

Le lezioni si svolgeranno nel laboratorio di informatica dell'IPS 
Olivetti Callegari nelle seguenti date: 
- mercoledì 10/04 dalle 14.30 alle 16.30 
- giovedì 11/04 dalle 14.30 alle 16.30 
- lunedì 15/04 dalle 14.30 alle 16.30 
- martedì 16/04 dalle 14.30 alle 16.30 

DESTINATARI PERSONALE DOCENTE 

NUMERO POSTI DISPONIBILI 20 

LIVELLO DI INGRESSO B1 – SPERIMENTATORE/INTERMEDIO/CONOSCE E UTILIZZA IN 
EFFICACE E RESPONSABILE 

TERMINE ISCRIZIONE 8 APRILE 2024 
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ID PERCORSO 243268 

TITOLO DEL CORSO CLOUD Microsoft 365 per la didattica 

DESCRIZIONE 

Il corso intende offrire una panoramica degli strumenti 
Microsoft Office 365 per la didattica (Word, PowerPoint, Excel 
online, Sway, Forms, Teams): dalla creazione dei documenti alla 
gestione della condivisione. 

PROGRAMMA 

Le lezioni si svolgeranno nel laboratorio di informatica dell'IPS 
Olivetti Callegari nelle seguenti date: 
- venerdì 12/04 dalle 14.30 alle 16.30 
- mercoledì 17/04 dalle 14.30 alle 16.30 
- lunedì 22/04 dalle 14.30 alle 16.30 
- martedì 23/04 dalle 14.30 alle 16.30 

DESTINATARI PERSONALE DOCENTE 

NUMERO POSTI DISPONIBILI 20 

LIVELLO DI INGRESSO B1 – SPERIMENTATORE/INTERMEDIO/CONOSCE E UTILIZZA IN 
EFFICACE E RESPONSABILE 

TERMINE ISCRIZIONE 10 APRILE 2024 

 
  



  

Via Umago, 18 - 48122 Ravenna - Tel. 0544/420329 - Fax 0544/422123 
 E-mail: rarc07000x@istruzione.it -rarc07000x@pec.istruzione.it - segreteria@olivetticallegari.edu.it 

Codice Fiscale 92082550390 – Sito web: www.olivetticallegari.edu.it 

 

8 
 

 
 

ID PERCORSO 243269 

TITOLO DEL CORSO Laboratorio Microsoft 365 - Uso sul campo 

DESCRIZIONE 

Laboratorio Microsoft 365: attività laboratoriale di 
sperimentazione e condivisione di buone pratiche per il 
personale docente. 
L'attività pratica in laboratorio vuole essere un momento di 
confronto per risoluzione di problemi, dubbi e difficoltà nell'uso 
dell'applicativo in uso nell'Istituto. 

PROGRAMMA 

Le lezioni si svolgeranno nel laboratorio di informatica dell'IPS 
Olivetti Callegari nelle seguenti date: 
- martedì 07/05 dalle 14.30 alle 16.30 
- giovedì 09/05 dalle 14.30 alle 16.30 

DESTINATARI PERSONALE DOCENTE 

NUMERO POSTI DISPONIBILI 20 

LIVELLO DI INGRESSO B1 – SPERIMENTATORE/INTERMEDIO/CONOSCE E UTILIZZA IN 
EFFICACE E RESPONSABILE 

TERMINE ISCRIZIONE 5 MAGGIO 2024 
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